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系统管理

数据字典

选中左边的字典分类点击右边的功能按钮对数据进行增删改查。
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面。

【新增】：选中公告类别，点击新增，输入字典内容，点击确认即可。
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【编辑】：选中数据字典，点击编辑
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【删除】：选中要删除的数据字典点击删除。

1.2角色管理
按条件进行搜索
[image: image4.png]#WIER || 8 HiEFH « ABEE

S A - =

BERS BEER FREEAF] BIEATE - N B ASRA
1z EEE A EELEREAEEERAS 2017-11-1316:09 (D @

- CRET IR ERE DBk





【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面。

【新增】：选中公司，添加角色编号角色名称点击确认即可
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【编辑】：选中要编辑的角色名称，进行编辑点击确认即可成功

【删除】：选中要删除的角色，点击删除确认删除即可。
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【角色成员】：点击角色名称，选中该公司的员工作为该角色成员，点击确认。
[image: image7.png]FERR - TREE
B AENBREARAT | S EZaET

B T T
#E TR % e
) FESR B FEER





【角色授权】：选中角色，点击角色授权，选中要授权的功能和按钮如下图：
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1.3用户管理

【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加用户信息，点击确认。
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【编辑】：选择要编辑的用户，修改用户信息，保存。
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【删除】：选择要删除的用户，确认删除。
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【重置密码】：选择要修改密码的用户，点击重置密码，确认。
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【导出Excel】：选择要导出的列表字段，导出Excel。
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【禁用账户】：点击禁用账户，即可对该账户禁用。
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【启用账户】：恢复该账户的使用。

1.4系统日志

查看系统日志并且可以刷新/清空/导出
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人事管理

公司管理
有以下几个功能按钮
[image: image17.png]A FPET

& ATER

EEAESEREF

- RPSLETEAERARAT
RN TRARAT
P TRERAT
ISR R TRARAT
~ RIEHELERA TRARLR

EASLATSESE
IR A TRARAR
RDEEREARARAT
AT

=)
AEERRARAT

e N e s W

DR
=it
EEBR
EEBR
EEBR
EEBR

EEBR
EEBR
e
EREY
EEBR

ARSTRSE

2013-06-06
2015-12-14
2015-12-14
2015-12-14
2015-12-14

2016-11-01
2015-12-14
2015-12-14
2015-12-14
2017-10-19

asiuksa a

22222222111
33333

aaaaaaaa

< > =

@ +52 | @RE OHE  ©Stbcl

£
sdsdsas

123

AREENEEE

111111
33333

El==t El=

2015-12-14 22:45:40 BREER
2015-12-14 22:45:40 BREER
2015-12-14 22:45:40 BREER
2015-12-14 22:45:40 BREER
2017-10-30 16:32:16 BREDR
2017-11-03 10:33:03 BREER

2017-10-19 10:23:50 BREDR
2017-11-04 15:51:53 BREDR




【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加公司信息，点击确认。
【编辑】：选择公司，修改公司信息，点击确认
【删除】：选择公司，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选择要导出的字段直接导出
2.2.部门管理

有以下几个功能按钮
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加部门信息，点击确认。
【编辑】：选择部门，修改部门信息，点击确认
【删除】：选择公司，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选择要导出的字段直接导出
2.3岗位管理

按条件筛选出对应的数据
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，填写岗位编号/岗位名称，点击确认。
【编辑】：选择岗位，修改岗位信息，点击确认
【删除】：选择岗位，点击删除，确认删除。

【岗位成员】:点击岗位成员，选择用户点击确认
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2.4人员登记管理


按条件筛选出对应的数据
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，填写员工的详细信息，点击确认。
【编辑】：选择员工，修改员工信息，点击确认
【删除】：选择员工，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

流程管理

流程定义
创建审核流程
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增流程定义，填写公司和关联的表单以及审核步骤，点击确认。
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【编辑】：选择审核流程，点击编辑，修改审核人以及关联的表单点击确认

【删除】：选择审核流程，点击删除，确认删除。

【详细】：选中审核流程，查看详情

审核流程管理
按照条件筛选审核状态
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【审核】：选择未审核的流程，点击审核，点击确认
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【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

报表中心
费用报表统计
按照查询条件查询
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【刷新】点击刷新，即可刷新当前页面

【打印】点击打印，选中打印机打印

【导出】点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

楼宇统计信息
按照查询条件查询
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【刷新】点击刷新，即可刷新当前页面

【打印】点击打印，选中打印机打印

【导出】点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

费用明细报表
按照查询条件查询
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【刷新】点击刷新，即可刷新当前页面

【打印】点击打印，选中打印机打印

【导出】点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

公共信息
按照查询条件查询
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：添加广告详情，点击确认。
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【编辑】：选中公告，编辑内容，点击确认。

【删除】：选择公告，点击删除，确认删除。

【导出】：点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

【公告类别】：添加删除编辑公告类别
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房屋管理
物业信息管理
按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加物业信息，点击确认。
【编辑】：选择物业，修改物业信息，点击确认
【删除】：选择物业，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

6.2.楼宇信息

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加楼宇信息，点击确认。
【编辑】：选择楼宇，修改楼宇信息，点击确认
【删除】：选择楼宇，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

6.3楼层房间信息

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加楼层房间信息，点击确认。
【编辑】：选择房间，修改楼层房间信息，点击确认
【删除】：选择房间，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

6.4设备管理

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：选中房间，添加设备信息，点击确认。
【编辑】：选择房间，修改设备信息，点击确认
【删除】：选择房间，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

租赁合同
租赁信息管理
按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加租赁信息，点击确认。
【编辑】：选择租赁信息，修改租赁信息，点击确认
【删除】：选择租赁信息，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

7.2.租赁合同管理

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【变更】：选中合同，变更合同内容，点击确认。
【解除/终止】：选择租赁合同，解除终止合同，点击确认
【延期】：选择租赁合同，延期合同，确认删除。

【续签】：选中租赁合同，续签合同内容，确认
【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

7.3.房屋租赁信息查询

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

维护维修
报修管理
按照条件查询
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加设备维修明细表，点击确认。
【编辑】：选择设备维修明细表，修改，点击确认
【删除】：选择设备维修明细表，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

8.2.维修管理

按照条件查询
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加设备维修明细表，点击确认。
【编辑】：选择设备维修明细表，修改，点击确认
【删除】：选择设备维修明细表，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

8.3.租户建议登记
按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加客户投诉表，点击确认。
【编辑】：选择客户投诉表，修改，点击确认
【删除】：选择客户投诉表，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

8.4.建议跟进处理

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【跟进】跟进客户投诉表，点击确认
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【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

收费管理
费用类别信息
按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加费用类别信息，点击确认。
【编辑】：选择费用类别信息，修改，点击确认
【删除】：选择费用类别信息，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

滞纳金设置
按照条件筛选

[image: image45.png]FEE | @St

E==E El=
1 EHEAE 1 6 1 2017-09-20 16! EREER
aneE 3 1 it 2017-00-15 19| BREER

1 =




【设置】选中公司，设置滞纳金的比例，点击确认
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【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

9.3.收费登记管理

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加费用信息表，点击确认。
【编辑】：选择费用信息表，修改，点击确认
【删除】：选择费用信息表，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

9.4.费用计算

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

9.5.收费单

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【新增】：点击新增，添加收费单，点击确认。
【查看】：选择收费单，查看
【删除】：选择收费单，点击删除，确认删除。

【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel

9.6.月结处理

按照条件筛选
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【刷新】：点击刷新，即可刷新当前页面

【催缴通知单】：选中物业，点击催缴通知单，点击打印
【导出Excel】:点击导出Excel,选中要导出的字段，导出Excel



